Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2023 Kierownika
Osrodka Pomocy Spolecznej w Annopolu
z dnia 22.09.2023r.

REGULAMIN

Placéwki Wsparcia Dziennego - Swietlicy Srodowiskowej w Annopolu

ROZDZIAL 1

Podstawa prawna

§1

. Placowka prowadzi swojg dziatalnos$é na podstawie:

1) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

2) Statutu Osrodka Pomocy Spolecznej w Annopolu;

3) Uchwaty Rady Miejskiej Annopol z dnia 22 czerwca 2023r. w sprawie utworzenia
placéwki wsparcia dziennego;

4) Regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Annopolu;

5) niniejszego regulaminu.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o placowce nalezy przez to rozumieé placowke wsparcia

dziennego — $wietlice Srodowiskowg w Annopolu.

. Placéwka wsparcia dziennego uzywa nazwy skréconej — ,,placéwka” lub ,,$wietlica” .

ROZDZIAL 11

Postanowienia ogélne

§2

. Placéwka wsparcia dziennego prowadzona jest przez Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Annopolu jako wydzielona komdrka organizacyjna w ramach struktury organizacyjnej.

. Placowka prowadzona jest w formie opiekunczej — $wietlicy - dla maksymalnie
15 uczestnikow.

. Obszarem dziatania placéwki jest Gmina Annopol.

Siedziba placowki jest siedziba Os$rodka Pomocy Spolecznej w Annopolu.

. Zajecia w ramach placoéwki prowadzone sa w:

1) Publiczna Szkola Podstawowa w Annopolu, ul. Ko$ciuszki 8, sala nr 13.

. Zaorganizacj¢ i realizacj¢ zadan placowki odpowiedzialny jest kierownik Osrodka Pomocy
Spolecznej w Annopolu, ktory jest jednoczesnie kierownikiem placowki oraz wychowawca
placowki wsparcia dziennego zatrudniany przez kierownika OPS.

. Pobyt dziecka w placowce jest dobrowolny, za wyjatkiem pobytu na podstawie skierowania
sadu.

. Pobyt dziecka w placowce jest nieodplatny.

. Warunkiem przyjecia dziecka do placéwki jest zlozenie formularza zgloszeniowego
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu, podpisanego przez
rodzica/opiekuna dziecka oraz ztoZzenie wymaganych o$wiadczen.
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O przyjeciu dziecka do placowki decyduje Komisja powotana przez Kierownika Osrodka

Pomocy Spolecznej w Annopolu biorgc pod uwage kryteria kwalifikujace dziecko do

uczestnictwa w placowce wsparcia dziennego.

Kryteria kwalifikujgce dziecko do przyjecia do placowki wsparcia dziennego — Swietlicy

srodowiskowej to:

1) trudnosci rodzicow w wypetianiu funkcji opiekuniczo-wychowawczych — 1 pkt

2) korzystanie ze wsparcia/ pomocy finansowej, niefinansowej, rzeczowej Osrodka
Pomocy Spotecznej w Annopolu — 1 pkt

3) niski status ekonomiczno-spotecznego rodziny — 1 pkt

4) posiadanie przez dziecko orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej o potrzebie
ksztalcenia specjalnego — 1 pkt

5) problem uzaleznienia wystgpujacy w rodzinie — 1 pkt

6) korzystanie ze wsparcia asystenta rodziny — 1 pkt

7) umieszczenie dziecka w rodzinnej pieczy zastgpczej — 1 pkt

8) inne problemy (np. niebieska karta, ) — 1 pkt

Komisja na podstawie kart zgloszeniowych zakwalifikuje 15 uczestnikow do placowki
wsparcia dziennego, ktorzy uzyskali najwyzsza liczba punktow. W przypadku duzego
zainteresowania uczestnictwem dzieci w swietlicy decyduje kolejnos¢ zgloszen.
Placowka przeznaczona jest dla dzieci i mlodziezy zamieszkalych na terenie gminy
Annopol w wieku od 6 do 18 lat potrzebujacych wsparcia w zakresie okreslonym ustawg
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej i niniejszym regulaminem.

Pod opieka jednego wychowawcy w tym samym czasie podczas zaje¢ w placowce jak
i poza nig moze przebywac nie wigcej niz 15 dzieci.

ROZDZIAL III

Cele, zadania i formy pracy placowki

§3
Celem placowki jest realizacja zadan wlasnych Gminy Annopol wymienionych w ustawie
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.
Do zadan realizowanych przez placowke wsparcia dziennego nalezy :
1) opieka i wychowanie,
2) pomoc w nauce,
3) organizacja czasu wolnego, zabawa i zajecia sportowe,
4) organizowanie zaje¢ profilaktycznych i rozwojowych,
5) organizowanie zaj¢¢ animacyjnych,
6) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien uczestnikéw z uwzglednieniem ich swoistych
potrzeb,
7) tagodzenie niedostatkéw wychowawczych w rodzinie,
8) zapobieganie niedostosowaniu spotecznemu uczestnikow we wspolpracy z ich
rodzinami, instytucjami i osobami dziatajacymi na rzecz dzieci,
9) rozwoj wolontariatu na rzecz pomocy dziecku.
Zadania wymienione w ust. 2 realizowane sa poprzez:
1) stala prace z rodzing dziecka, wspieranie rodziny w procesie wychowawczym,



2)
3)

4

pomoc w sytuacjach kryzysowych, szkolnych, rodzinnych, réwiesniczych i innych,
prace wychowawcza i socjalng w celu ksztaltowania postaw spolecznie pozgdanych
i pomocy w prawidlowym rozwoju osobowosci dziecka, nabywania réznych
umiejetnosci  spolecznych, koniecznych do samodzielnego funkcjonowania w
dorostym Zzyciu,

ksztattowanie prawidtowych kontaktéw dziecka z jego rodzing i $rodowiskiem,

5) stata wspolprace ze szkola, pracownikami socjalnymi, kuratorem, policja.
4. Placowka realizuje zadania w formie:

1)

2)
3)
4
S)
6)

zaje¢ grupowych prowadzonych przez wychowawce lub inne osoby zatrudnione do
prowadzenia zajec¢ zgodnie z planem pracy placoéwki,

spotkan z rodzicami/ opiekunami,

poradnictwa rodzinnego, psychologicznego, pedagogicznego, socjalnego,
organizacji wypoczynku w czasie wolnym od nauki,

organizacji wydarzen okoliczno$ciowych i srodowiskowych.

Organizacji wycieczek, wyj$é do kina.

ROZDZIAL IV

Pracownicy

§4

1. Nadzor nad praca placowki wsparcia dziennego sprawuje Kierownik, ktérym jest
Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Annopolu.
2. Do zadan kierownika placowki nalezy:

1)
2
3)
4)
3)
6)
7

kierowanie biezgcg dziatalnoscig placowki,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg standardu opieki i wychowania,
dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym placowki,
sprawowanie nadzoru nad mieniem placoéwki,

nadzorowanie pracy wychowawcow,

rozliczanie czasu pracy,

kontrola nad wlasciwym doborem zaje¢ opiekunczo - wychowawczych.

3. W placéwcee zatrudniony jest wychowawca placowki wsparcia dziennego,

4. Wychowawca prowadzi zaj¢cia z dzieémi, sprawuja opieke nad procesem wychowania
i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich bezpieczefistwo podczas zaje¢ organizowanych
w placowce 1 poza placowka, w tym zabaw ruchowych, wycieczek i innych wydarzen,
a w szczegodlnosci:

)

2)

3)
4)

5)

6)

poznaje sytuacje materialno-bytowa, rodzinng, wychowawczg i szkolng dzieci, ich
stan zdrowia, mozliwosci, zainteresowania i uzdolnienia, a takze poznaje przyczyny
wystepujacych problemow,

czuwa nad realizowaniem przez dzieci obowigzkow szkolnych,

opracowuje scenariusze zaje¢ oraz realizuje plan opiekunczo - wychowawczy
wspolpracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi) dzieci, informuje ich o postepach
i trudnosciach, zacheca do wspodtpracy w ich pokonywaniu oraz do udziatu
w biezacym Zzyciu placowki,

wspolpracuje ze szkotami, do ktdrych uczeszczajg dzieci, z kuratorami rodzinnymi,
pracownikami socjalnymi,

utrzymuje kontakt z rodzinami dzieci oraz bierze udzial w spotkaniach z rodzicami,



7) sprawuje opieke nad dzie¢mi podczas zaje¢ w placowce,

8) inspiruje i organizuje dzialania zespotowe powierzonej grupy dzieci,
9) prowadzi obowigzujaca dokumentacje,
10) odpowiada za pomieszczenia i wyposazenie sal.

Wolontariusze

§5

. Przy zapewnieniu opieki nad dzieémi przebywajacymi w placéwce oraz wykonywaniu
innych czynnosci zwigzanych z realizacja zadan placowki mozna korzysta¢ z pomocy
wolontariuszy, na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnoéci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

. Wolontariusze wykonujg prace za zgoda i pod nadzorem kierownika i wychowawcy.

Zespoél do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka

§6

. W razie potrzeby, na wniosek wychowawcy moze by¢ powolany Zespot ds. okresowe;j

oceny sytuacji dziecka.

. Zesp6t dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w celu:

1) ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

2) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzina;

3) modyfikowania planu pracy;

. W sklad Zespotu wchodza:

1) wychowawca,

2) inne osoby pracujgce z dzieckiem lub z rodzing (m.in. pracownicy socjalni, asystent
rodziny, psycholog)

. W posiedzeniach Zespolu mogg uczestniczy¢ inne osoby w zaleznosci od potrzeb z glosem

doradczym.

. Z posiedzen Zespotu sporzadzany jest kazdorazowo protokot.

ROZDZIAL V

Organizacja dzialania placéwki

§7

. Zajecia odbywajg sig:

1) we wtorki i czwartki w godzinach 16:00 — 18:15

. W okresie wolnym od zajeé¢ szkolnych placéwka moze funkcjonowaé w innych terminach
i innym wymiarze godzinowym dostosowanym do potrzeb.

. Dopuszcza si¢ organizowanie zaje¢ dla dzieci i mlodziezy poza miejscami prowadzenia
zajeé, w tym zajecia plenerowe, wydarzenia kulturalno-sportowe, wyjazdy, wycieczki.

. Udziat uczestnikéw w wyjazdach i wycieczkach organizowanych przez placowke wymaga
zgody rodzicow/opiekunéw prawnych w formie pisemnego oswiadczenia.

. W trakcie wyjazdow/wycieczek czas funkcjonowania placowki moze ulegaé wydhuzeniu.

. Nie rzadziej niz 1 raz na kwartal w placéwce maja miejsce spotkania wychowawcow
podczas, ktérych dokonywana jest biezaca analiza spraw wychowawczych i monitoring
mozliwych do podjecia dziatan.
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Uwzgledniajac ilo$¢ czasu spedzanego przez dzieci i mtodziez w placowce, zapewnia sie
podwieczorek (m.in. owoc, jogurt, drozdzowka, pizzerinka itp.)
Dzieci przebywajace w placowce maja prawo do:
1) ochrony i poszanowania ich godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego traktowania,
2) wlasciwie zorganizowanej opieki, '
3) swobody wyrazania mysli i przekonan,
4) opieki wychowawczej i zapewnienia warunkOw bezpieczefistwa podczas zajec
organizowanych w $wietlicy i poza jej terenem,
Dzieci przebywajace w placowce sg zobowigzane do:
1) uznawania godnosci i podmiotowosci innych oséb,
2) przestrzegania zasad kultury wspolzycia,
3) aktywnego uczestniczenia w zyciu placowki, brania udzialu w zajeciach
programowych,
4) pomagania stabszym,
5) przestrzegania regulaminu placoéwki, zasad panujagcych w placowce oraz rozkladu
zajgc,
6) wykonywania polecen koordynatora, wychowawcéw, instruktoréw, o0s6b
prowadzacych zajecia,
7) nieoddalania si¢ poza obreb miejsca zaje¢ bez zgody wychowawcy,
8) w czasie wycieczek 1 zaje¢ sportowych bezwzglednego podporzgdkowania sie
poleceniom prowadzacego zajecia,
9) dbalosci o wspodlne dobro, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach porzadkowych
i zajeciach samoobstugowych,
10) ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie.
Rodzice lub opiekunowie dziecka skladajg pisemne os$wiadczenie co do sposobu
przychodzenia 1 wychodzenia dziecka z placéwki wsparcia dziennego.
Rodzice lub opiekunowie dziecka sg zobowigzani do wspdlpracy z wychowawca,
zwlaszcza w zakresie dzialan wychowawczych.
Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka ponoszg odpowiedzialno$¢ za rzeczy wartosciowe
przyniesione przez dziecko do placéwki.
Rodzic lub opiekun jest zobowigzany informowa¢ o zaplanowanej lub przedtuzajacej sie
nieobecnosci dziecka,
W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajeciach (brak kontaktu
rodzica/opiekuna z kadrg placowki), trwajacej co najmniej 4 tygodnie, uczestnik moze
zostac skreslony z listy uczestnikow Placowki.
W razie razacego naruszenia regulaminu placoéwki, zasad w niej panujacych, zwlaszcza
w przypadku zachowania stanowigcego zagrozenie dla bezpieczenstwa dziecka lub innych
dzieci oraz gdy dziecko bez zadnego uzasadnionego powodu samowolnie bedzie
opuszczalo zajgcia, a takze w razie uporczywego nie stosowania do polecenn wychowawcy,
instruktoréw, oséb prowadzacych zajecia, kierownik OPS w Annopolu na wniosek
wychowawcy moze podja¢ decyzje o wylaczeniu dziecka z zaje¢ bedacych w ofercie
placowki.
ROZDZIAL VI

Dokumentacja

§8



1. W placoéwce prowadzona jest nastepujaca dokumentacja:
1) lista obecnosci dzieci,
2) dziennik zaje¢,
3) protokoly posiedzen Zespotu ds. oceny sytuacji dziecka,
4) program opiekunczo - wychowawczy,
5) teczki osobowe dla poszczegblnych dzieci.

2. Dokumentacja osobista dzieci prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci i
dyskrecji, zgodnie z przyjeta w Osrodku Pomocy Spolecznej w Annopolu polityka
bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Wychowawca zbiera i przetwarza dane osobowe dzieci na podstawie upowaznienia
Kierownika OPS w Annopolu (administratora danych osobowych).

ROZDZIAL VII

Finanse

§9
1. Placowka finansowana jest w oparciu o plan finansowy O$rodka Pomocy Spotecznej
w Annopolu.
2. Zrodiem finansowania placowki moga byé:
1) dochody wlasne gminy przeznaczone na realizacj¢ zadan wiasnych w zakresie
wspierania rodziny i systemie pieczy zastgpczej;
2) $rodki w ramach gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw
alkoholowych i przeciwdzialania narkomanii;
3) dotacje celowe z budzetu panstwa;
4) zewngtrzne zrodla finansowania, w tym $rodki w ramach dofinansowania z Unii
Europejskiej.

ROZDZIAL VIII

Postanowienia koncowe

§ 10
1. Regulamin obowigzuje z dniem rozpoczecia dziatalnosci placéwki wsparcia dziennego
tj. z dniem 17 pazdziernika 2023r.
2. Zmiany Regulaminu nastepujg wylacznie w trybie zarzadzenia Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej w Annopolu.

(data i podpis kierownika)



